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УКРАЇНА 
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

МЕЛІТОПОЛЬСЬКОЇ  МІСЬКОЇ  РАДИ
Запорізької області

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

міського голови

 01.02.2018


                                                                     № 56-р
Про  упорядкування  документів  в установах-

джерелах  комплектування архівного відділу 

Мелітопольської міської ради та передачу

справ на державне зберігання

Відповідно до законів України “Про Національний архівний фонд та архівні установи”, «Про місцеве самоврядування в Україні», Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затверджених наказом  Міністерства юстиції України від 18.06.2015 № 1000/5, наказу Міністерства юстиції України від 02.11.2015          № 2163/5 «Про затвердження Змін до деяких нормативно-правових актів Міністерства юстиції України щодо діяльності комісії з проведення експертизи цінності документів підприємства, організації та установи, які  реалізують державну програму розвитку в галузі архівної справи, повинні своєчасно проводити упорядкування архівних документів та передачу їх на державне зберігання з метою забезпечення збереженості документів, які є складовою частиною Національного архівного фонду України:

1. Затвердити графіки упорядкування документів в установах-джерелах комплектування архівного відділу Мелітопольської міської ради та передачі справ на державне зберігання в 2018 році (додатки 1, 2).

2. Установам, організаціям і підприємствам, які визначені джерелами комплектування архівного відділу Мелітопольської міської ради управлінською документацією з постійним терміном зберігання та фотодокументами:

2.1. Упорядкувати архівні документи по 2015 рік та передати на державне зберігання справи по 2014 рік включно, згідно з чинним законодавством і затвердженими графіками. У разі необхідності залучати для проведення
2

 упорядкування документів і підготовки справ до передачі на державне зберігання    спеціалістів-архівістів.
2.2. У разі зміни відповідальних осіб за архівні підрозділи, змін у складі експертної комісії установи, надати до архівного відділу Мелітопольської міської ради Запорізької області копію наказу про призначення відповідального за архівний підрозділ та наказ про внесення змін у склад ЕК установи.

3. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керуючого справами виконкому Дубініну О.В.

Мелітопольський міський голова                                               С.А. Мінько

                          Додаток 1
                          до розпорядження міського голови 

                          від 01.02.2018 № 56-р

Графік

затвердження описів упорядкованих документів

підприємствами, установами та організаціями міста

                                            у 2018 році

	№

з/п
	№

фонду
	Назва фонду
	Роки

упорядку-

вання
	Строк

упорядку-

вання

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	35
	Приватне акціонерне товарист-во «Мелітопольський олійноек-стракційний завод»


	2012-2015
	березень

	2
	49
	Таврійський державний агро-технологічний університет


	2015
	травень

	3
	65
	Приватне акціонерне товарист-во «Мелітопольський компре-сор»
	2015
	лютий

	4
	67
	Державний вищий навчальний заклад «Мелітопольський про-мислово-економічний коледж»


	2015
	квітень

	5
	68
	Комунальний заклад «Меліто-польське училище культури»


	2015
	квітень

	6
	86
	Мелітопольський міськрайон- ний суд Запорізької області територіального управління Державної судової адміністра-ції України в Запорізькій облас-ті

 
	1984-2015
	червень

	7
	89
	Мелітопольський державний педагогічний університет імені Б. Хмельницького


	2015
	травень

	1
	2
	3
	4
	5

	8
	92/16
	Публічне акціонерне товарист-во «Мелітопольський завод хо-лодильного машинобудування «Рефма»


	2014-2015
	травень

	9
	95
	Мелітопольська об’єднана державна податкова інспекція Гол. управління Міндоходів у Запорізькій області


	2015
	квітень

	10
	96
	Мелітопольська спеціалізована школа І-ІІІ ступенів № 23


	2015
	травень


Всього: 10 фондоутворювачів

Керуючий справами виконкому                                               О.В. Дубініна

Бардіна С.М.

                          Додаток 2

                          до розпорядження міського голови 

                          01.02.2018 № 56-р

          Графік

передачі справ підприємствами, установами

та організаціями міста на державне зберігання

у 2018 році

	№ зп
	№ фонду
	Назва фонду
	Роки 

передачі
	Строк передачі

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	35
	Приватне акціонерне товариство «Мелітопольський олійноекстра-кційний завод»


	2009-2013


	лютий



	2
	92/16
	Публічне акціонерне товариство Мелітопольський завод холоди-льного машинобудування «Рефма»
	2012-2013
	березень


Всього: 2 фонди

Керуючий справами виконкому                                               О.В. Дубініна
Бардіна С.М.

